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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

SIMBOLO: E-1

AUXILIAR DE DENTISTA

- Prestar servicos de atendimento a pessoas enul@oits odontolégicos; Esterilizar o material aese utilizados pelos
odontolégicos; Executar troca de lencois e toaltidizadas nos consultérios; Efetuar o controleagenda de consultas; Ajudar o
dentista no atendimento aos pacientes; Trabalhar lwgienizacdo bucal; Fazer encaminhamento de masiea hospitais;
Providenciar consultas e internagdes em hospiesponsabilizar-se pelo controle e utilizagdo dpspamentos e materigis
colocados a disposicao; Executar outras atividadeslatas.

AUXILIAR DE SAUDE

- Preencher fichas clinicas, cartbes de vacindabomndo nas campanhas de vacinacao; Fazer psalamverificando pesp,
altura e presséo dos pacientes; Registrar os digdmglos os atendimentos, apresentando relatésiondsmos, a fim de permitir
analise, estudos e verificagbes; Conservar a limpdzigiene do consultério médico ou odontologhdministrar medicamentas
e orientar os pacientes em medidas a serem tomadatendo os materiais em permanente condicdoajeFager curativos,
marcar consultas e disponibilizar medicamentos;illuxo profissional de medicina e odontologia ealizacdo de exameg e
tratamentos diversos; Observar e cumprir as nodadsgiene e seguranga do trabalho; Executar catiradades correlatas.

AUXILIAR DE
SECRETARIA ESCOLAR

- Elaborar fichas individuais e pastas dos alu@ugntar os arquivos escolares, assim como a seierela escola; Fazer historico
e transferéncia de alunos; Preencher diarios deeld/erificar livros de atos e de pontos; Digitacumentos, correspondéncias,
etc.; Requerer e entregar certificados; Obsercangrir as normas de higiene e seguranca do t@bBkecutar outras atividades
correlatas.

AUXILIAR DE SERVICOS
GERAIS

- Datilografar e digitar textos, documentos, tabedaoutros originais; Operar microcomputador, a#tilido programas béasicos e
aplicativos, para incluir, alterar e obter dadomfermagfes, bem como consultar registros; Operaguinas copiadoras de
documentos; Arquivar processos, leis, publicacéies, normativos e documentos diversos de intedssaelministracéo, segundo
normas preestabelecidas; Receber, conferir e r@gastramitacdo de papeis, fiscalizando o cumpricndas normas referentes a
protocolo; Autuar documentos e preencher fichasedéstro para formalizar processos, encaminhandasosnidades ou aps
superiores competentes; Controlar estoques, digtdb o material quando solicitado e providenciasda reposi¢do de acorndo
com normas preestabelecidas; Receber materialrdectedores, conferindo as especificagbes com asndodos de entreg
Receber, atender e encaminhar o publico ao destiiwitado; Preencher fichas, formularios e mapasferindo as informacdes e
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

os documentos originais; Elaborar, sob orientad@monstrativos e relacfes, realizando os levantasaerecessarios; Faz
calculos simples; Atender as chamadas telefénicasaado ou enviando recados para obter ou forneflmacoes; Executs
outras atividades correlatas.

COVEIRO

- Executar abertura de sepulturas dentro das natmagyiene e saude publica; Proceder a inumacéadteveres; Providenciar

exumacao de cadaveres, quando necessario, emna¢giholia mandado judicial ou acdo policial em adigio com a polici
técnica; Executar trabalhos de conservacao e lismgezcemitérios e necrotérios; Atender as normdsgiene e seguranca
trabalho; Executar outras atividades correlatas.

COZINHEIRA

- Preparar alimentos para serem servidos nas ceahgituicdes de ensino e reparticdes publicasfocme orientacde
recebidas; Servir os alimentos preparados em logafiocal pré-determinados; Proceder a limpezal giracozinha e dg
utensilios utilizados no preparo dos alimentodizatido-se de técnicas especificas; Controlar agest de material utilizado 1
cozinha, solicitando a devida reposicao, quandessZtio; Executar outras atividades correlatas.

FAXINEIRO

- Executar servicos de limpeza e higiene das rigpag publicas; Recolhimento do lixo nas depend@niaternas; Conservaca
controle dos materiais e equipamentos utilizadagsgd&tios especiais com o acondicionamento do lbesyi§os de copa

cozinha; Cultivar plantas ornamentais em pracading, canteiros centrais e logradouros publicosm®ver a poda e remogg

das plantas; Sugerir o plantio de mudas adequadamhbiente, servicos de limpeza, higiene e vareedas vias e logradour
publicos; Executar outras atividades correlatasileuicoes que Ihes forem conferidas.
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AGENTE FISCAL

- Efetuar acbes em geral, identificando contriteiigie exerca atividade sem a devida licenca, dgadanb cumprimento d
normais e regulamentos do Municipio; Fiscalizar estabelecimento comerciais, feiras, bares, casagpgis e outrog
inspecionando e adentrando no local para verifidaigiene e as condi¢cdes de seguranga, visandm@st@r social; Atender
reclamacdes do publico em geral quanto aos problea prejudiquem seu bem estar, seguranca e ifidadé, com referénci
as residéncias, aos estabelecimentos comercialastiiais ou prestadores de servico, fiscalizandfazendo cumprir 4
disposi¢cdes do Cdodigo de Posturas; Manter-se zawlalisobre a politica de fiscalizagdo de poste@npanhando as alteracde
divulgacdes feitas em publicacbes especializadalabarando na difusdo da legislacdo vigente; Famenprir a legislaca
municipal relativa & saude, higiene da populacaddemais disposicbes da politica administrativa madiafiscalizaca
permanente, lavratura de autos de infracédo e ipposie multas, interdicdo do estabelecimento, damepto das diligéncia

informacdes e requerimentos que visem a expedigdutbrizacdo, licenga, permissdo ou concessdeniaser outras tarefg
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

concernentes a fiscalizac&o sanitéria; Fazer cumgiscalizacao tributaria municipal, medianter#ura de auto de infracédo ¢ a
imposicao de penalidade, informacdo de processotério administrativo, orienta¢cdo do sujeito passle obrigagéo tributarja
acessoéria ou principal; Coletar dados e informag@&egssarias ao cadastro técnico municipal; Exeouteas tarefas correlatas e
aquelas determinadas pelo superior imediato.

GARI

- Executar sob supervisdo, tarefas manuais simplesnecessitam de esforco fisico, relacionadaseadcs de limpeza d
logradouros e bens publicos; Varrer ruas e outigsatlouros publicos; Fazer coleta de lixo da mpal@lade; Coletar lixo ng
depdsitos, recolhendo-os para incinera-los ou ¢ie¢pe em local adequado; Raspar, lavar e lubrifas cagambas de lix
Executar servicos de limpeza nas dependéncias ipaisicPintar meios-fios, troncos de arvores eamtconservar as argas
ajardinadas, irrigando, recolhendo folhagens secamitros detritos dos canteiros, capinando, cootamdarrancando ervas
daninhas; Limpar escadas, pisos e passadeirasarAjus servicos de recolhimento, higiene, alimé&wag outros dos mendigos
municipais; Ajudar no plantio de arvores, plantagamas; Participar de mutirdes; Participar de ifeane grupos de trabalho;
Executar tarefas correlatas.

Sn @

GUARDA NOTURNO

- Executar a vigilancia de instalacdes, equipangniateriais e pessoas, percorrendo-0s sistemaintane inspecionando [as
dependéncias e areas delimitadas, para evitar sp@intrada de pessoas estranhas e outras anodwualid&ecutar ronda nps
prédios, garagens, depdsito e outros, assim coscaraanias dos mesmos, observando o transitoicidogee pessoas, atitudes
suspeitas e concentracdes, orientando e fornedefuimacgdes; Executar servigos de vigilancia nadades de preservacao |da
Prefeitura; Identificar e esclarecer a razdo dagmea de qualquer pessoa na area de servico, detenimpedindo sua
permanéncia, quando ndo houver justificativa pafat@ Verificar se as janelas, portas, portbesuteas vias de acesso dos
estabelecimentos estdo fechadas corretament@sdiszes, torneiras e outros estdo desligadospResbilizar-se pela guarda das
chaves das dependéncias; Auxiliar nos servicos ateutencao e limpeza dos estabelecimentos pubRresider em flagrante
todos aqueles que forem encontrados na praticigdmarime e encaminha-lo ao local determinadoguam as testemunhas e
com as vitimas; Dar protecao aos servidores; Curagazer cumprir as medidas de prevenc¢éo cortémndio, bem como realizar
as acoes preliminares de combate e o isolameniocat; Dar conhecimento imediato aos superioresatgeicos de toda |e
qualquer anormalidade constatada na sua area algiatuRelatar ao sucessor as anormalidades o&yrEgacutar outras tarefas
correlatas.

LIXEIRO

- Coletar o lixo acumulado em logradouros publieosutros locais pré-determinados, despejando-o @gules e depdsito
apropriados; Recolher o lixo hospitalar acumulads nnidades Bésicas de Saulde, Postos de Atendifdéatico, farmacias le
similares, seguindo as normas de prevencdo detmdasn Descarregar caminhdo de lixo, conforme @gdiot recebida, em
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

depdsitos especificos; Executar outras tarefaslatas e as que lhes forem atribuidas.

OPERARIO

- Executar servico bracal em abertura, fechamergsceramento de salas, prédios, auxiliar de pedesir edificacdes tanto
predial quanto de infra-estrutura; Capina e reom#hito de entulhos, servicos de manutencdo de asirpdacas, jardins|e
logradouros publicos; Carregar e descarregar camjriRecomposicéo de vias publicas e passeios; lQorstou reparar cercas
protetoras; Lavar maquinas, veiculos e pecas; Lawacompleto, enxaguar pulverizar e lubrificarcudds e maquinas; Limpar| o
interior dos veiculos; Temperar os produtos quimjzara lavagem; Zelar pela guarda e a conservasafedamentas e materiqis
peculiares ao trabalho; Manter sempre limpo ol ldearabalho; Lavar externamente o motor e pegalsas; Desinfetar veiculps
utilizados no transporte de doente ou de lixo; Adxs 0s veiculos de dgua no radiador e na bageda,bleo diversos; Proteger
com graxa 0s cabos de baterias; Efetuar a camggspwrte e descarga de materiais utilizando as maa@srrinhos-de-mao,| e
ferramentas manuais, nos diversos érgdos da mahitagde; Escavar valas e fosso extraindo terraggezloutros, utilizando pas,
picaretas e outras ferramentas manuais; Prepaumaegar, quebrar e espalhar asfalto em vias psblReeparar terrenos para
colocacao de pisos em geral; Auxiliar nos servidesdemolicdo; Aplicar inseticida ou por outro pste evitar ou erradicar
pragas e moléstias; Efetuar entregas e outros masdpiando solicitado; Participar de mutirdes natdades de interesse gda
coletividade; Ajudar os mecénicos da Prefeitura iipal em pequenos servigos de oficina; Executariges de apreenséo de
animais abandonados em vias publicas; Ajudar nogices de limpeza nas dependéncias dos diversad@o®rgiunicipais;
Responsabilizar-se pelo controle e utilizacdo dpspamentos, utensilios e materiais colocados adsmsicdo; Ajudar nags
servigos de patrolamento como ajudante de maquegugamento; Ajudar nos servicos de aracdo da trtrator agricols
Executar outras tarefas correlatas.

=

REGENTE DE ENSINO

- Desempenhar atividades educacionais no ambit&rdono Infantil e do ciclo bésico a 4° série do iBEmsFundamental;

Colaborar na formacao técnica e humana dos al@tasejar e ministrar aulas; Elaborar e aplicariagéés; Fazer a escrituragao
dos diarios de classe; Participar de reunifessosute atualizacdo; Executar tarefas correlatas.

TELEFONISTA

- Receber chamadas telefénicas externas e inte¥neaminhando ao destinatério, utilizando-se derses da mesa telefonica;
Efetuar ligagbes externas locais e interurbanas gEwidores da Prefeitura Municipal conforme #alg@o dos mesmos, anotando
recados, quando necessario; Solicitar consertoarutencdo do aparelho PABX a empresa credenciadendq observado
alguma alteracdo no funcionamento do aparelho; éeoidnar relatério mensal das ligacbes telefénicaais e interurbanas
realizadas, encaminhando a chefia imediata; Exeouteas tarefas afins que lhes forem atribuidas.
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

VIGILANTE SANITARIO

- Fiscalizar estabelecimentos comerciais, industrgade prestacdo de servigos objetivando o cureptondas normas (
vigilancia sanitaria; Executar as tarefas de levaento de dados para execucdo de servicos de steagnda prevencao
infeccbes domiciliares em virtude da contaminac&o residuos de esgoto sanitario, doencas transeisspor insetos
contaminacéo do lixo e desempenhar outra atribsigéas.

ZELADORA - Abrir e fechar os prédios municipais conformeedeinacdes da chefia imediata, mantendo sob sparnsabilidade as chay
dos portdes; Realizar a limpeza geral das areagpdmbos publicos, efetuando servicos de capinantirp a cal, quand
necessario; Acompanhar o trabalho de dedetizagidrdas dos prédios publicos; Executar outrasatefrrelatas e as que i

forem atribuidas.
MONITOR DA - Atender criancas das crechesseolas municipais, de Ensino Infantil e FundantebBtesenvolver atividades pedagdgicas
EDUCACAO* InstituicOes ligadas ao Poder Publico que trabalbam criangas com necessidades especiais; Desenvebnforme a idade,

projeto pedagdgico definido pela Instituicdo; Desdver a auto-estima e seguranca emocional dagajatelar pela seguran
fisica, higiene, salde e alimentacdo das criafrasjover atividades que atendam as necessidadeaddas criancas no can
afetivo, social e intelectual; Estimular a comup@ada crianca nhas suas mais diversas manifestagipsral, musical, plastic
verbal e escrita; Planejar, realizar e avalian@dides que propiciem o desenvolvimento integrarenbnioso da crianca; Elabo

planos semanais de atividades e entrega-los atagdm pedagogica ou direcdo, conforme especificat@ounidade;

Responsabilizar-se pela conservacdo do materialgdeito; Atualizar registros sob sua responsabid@dministrar soment
medicamentos solicitados, por escrito, pelo resp@isda crianca ou pelo médico; Prestar primeim@osos, sempre qu
necessario, seguindo criteriosamente a orientagamético; Participar das atividades das crechescelas publicas junto
familia; Executar outras tarefas correlatas e adlgpiforem atribuidas.

SIMBOLO: E -2

ESCRITURARIO

- Atender ao publico com presteza; Agendar corsutareunioes; Protocolar documentos; Auxiliar lad@acdo de propostd

e
de

nes

0]
ca
po
al
[ar

e
a

Leis, decretos e atos oficiais; Conferir notasdiiscElaborar contratos, aditivos, rescisdes, d@es, nos termos requisitadps;

Digitar documentos de acordo com a necessidadejivenige mexer com fichas periddicas; Proceder aodaiento de ligagoes

telefbnicas; Conferir documentos; Proceder a revig@fica e conferéncia de textos; Receber e renuete@espondéncias;
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

Proceder a digitacdo de diversos textos; Procedsscdturacdo, certiddo, atas, atestados, ofipiasuracdes, dentre outros;
NocOes de servigco de almoxarifado e executar otdarafas correlatas.

MOTORISTA

- Dirigir veiculos automotores destinados ao trartspde passageiros e cargas segundo normas iotiéiteggislacao pertinente;
Recolher o veiculo a garagem ou local destinadm@maoncluida a jornada do dia, comunicando qualdeteito porventura
existente; Manter os veiculos em perfeitas congigfgefuncionamento; Fazer reparos de emergéndia;, gela conservacao do
veiculo que lhe for entregue; Encarregar-se dapairte € entrega de correspondéncia ou de cardhaejter confiada; Promover
0 abastecimento de combustiveis, dgua e 6leo;idarid funcionamento do sistema elétrico, lampaf@asis, sinaleiras, buzinas
e indicadores de direcdo; Providenciar a lubrificagquando indicada; Verificar o grau de densidadésel de agua da bateria,
bem como a calibracéo dos pneus; Executar outiefasecorrelatas.

OPERADOR DE MAQUINAS
AGRICOLAS

- Operacao de maquinas de menor complexidade aghe de servigos publicos, incluindo maquinascaliré na preparacéo de
terrenos para cultivo, trato e colheita; Realizaefas relacionadas ao preparo de terrenos agripala plantio como ararn e
gradear; Examinar as condi¢cdes de funcionamentm&tpuina antes de iniciar o trabalho; Dirigir e @pes trator; Zelar pelp
equipamento, ferramentas e materiais diversos dimpndo-os pela manha, antes do inicio da jormied&rabalho; Verificar
diariamente o estado de conservacao e funcionanadentodquina utilizada; Vistoriar troca de 6leo dpipamento; Executar
outras tarefas correlatas.

OPERADOR DE SERRA

- Orientar a selecdo e o preparo da madeira aiieadea nos trabalhos; Efetuar a tracagem da mada$sinalando os contornos
da peca segundo o desenho ou modelo, para pdasibilcorte; Orientar a instalacdo e pegas em maderientar e distribuir
tarefas para os servidores que auxiliarem na e#ecde atribuicdes inerentes aos servicos de ser@oiicitar o material de
trabalho, dimensionando e prevendo a sua reposledmnformidade com as necessidades do senatar, Zela manutencéo dos
equipamentos, utensilios e demais materiais dallrale executar outras tarefas correlatas.

TECNICO EM
RADIOLOGIA*

- Executar exames radiolégicos posicionando adeguoexdte o paciente e acionando o parelho de raiSsigrionar os filmes|a
serem utilizados, atendendo ao tipo de radiografjaisitada pelo médico, para facilitar a execud@trabalho; Colocar os filmes
no chassi, posicionando-os e fixando letras e ngsnexdiocampos no filme, para obter as chapas radiogréfica; Acionar o
aparelho de raios-x, observando as situacfes ddohamento, para provocar a descarga de radioatigidobre a area a ser
radiografada; Encaminhar o chassi com o filme datamascura, utilizando passa-chassi de outro ipaie, ser feita a revelaggo
do filme; Executar outras tarefas correlatas euadiips foram atribuidas.
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

SIMBOLO: E -3

AGENTE ADMINISTRATIVO

- Executar atividades administrativas de pessoatenal, financas, producéo e prestacado e servitassificando e conferindo
documentos; Auxiliar em levantamento, analise dslade pareceres e informacdes de processosos ats relacionados com
as atividades administrativas da prefeitura; Efepuaenchimento de guias, requisicdes e outrosesspis; Executar servicos |de
datilografia e arquivo; Atender ao publico, predmimformacdes relativas a sua area de atuacatiz&eservicos de atendimento
ao publico, atendimento telefénico, protocolo dewtosentos, arquivos, fichas periddicas, conferédeialocumentos, revisao
gréfica e conferéncia de textos; Confeccionar atesnorandos, cartas, certiddes, atestados, ofiprosuracdes, portarias;
Receber e remeter correspondéncias oficiais; Desanvatividades auxiliares de contabilidade, teaoa, tributacdo, recursps
humanos, licitacdo e almoxarifado e desempenhaaatividades correlatas que lhe for atribuidas.

SIMBOLO: E -4

CARPINTEIRO

- Construir, montar e reparar estruturas e objgtomadeira e assemelhados; Preparar e assentalhasse madeiramento para
paredes, tetos e telhados; Fazer e montar esgsiddreparar portas e janelas; Cortar e colocaosidrazer reparos em diferentes
objetos de madeira; Consertar caixilhos de jandladpcar fechaduras; Construir e montar andaimesistuir coretos g
palanques; Construir pontes e mata-burros de nadeimstruir formas de madeira para aplicacdo dereto; Assentar marcos
de portas e janelas; Colocar cabos e afiar ferrease@rganizar pedidos de suprimentos de materegugpamentos para| a
carpintaria; Operar com maquinas de carpintaria,damo: serra circular de fita, furadeira, desemapeira e outras; Zelar| e
responsabilizar-se pela limpeza, conservacdo dditamento de carpintaria; Orientar trabalhos déliates; Executar outras
atribuicdes afins.

MOTORISTA DE
AMBULANCIA

- Conduzir veiculos transportando pacientes aasdastabelecidos; Conhecer as normas de tramaidiras, curso de direcgao
defensiva, nogbes de primeiros socorros, mecamiceas de seguranca de transito e sinalizagagiDatutomdveis utilizados no
transporte de pacientes; Transmitir os acontecimsedbs fatos sob sua responsabilidade; Vistorigeioulo a ser utilizado,
verificando o nivel de 4gua, combustivel, lubrifittae outros; Executar a programacdao e itiner&tabelecido pelas ordens|de
servico; Executar reparos de emergéncia no vei®deencher diariamente ficha de controle de semdatizados e executar
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

outras atividades correlatas.

PEDREIRO

- Execucéo de servigos de construgao e reparobrde de alvenaria, de pontes, a instalagao e ¢orgsecanalizacdo em gerd

de aparelhos sanitarios, orientados por instrugésenhos ou croquis; Executar por instruces, tesemu croquis, obras de

construgdo e reconstrugdo de prédios, pontes, dedesgotos, muros e calgadas; Trabalhar com araigo de massa a base

|l e

de

cal, cimento e outros materiais de construcdo; mase fazer restauracoes de tijolos, telhas,ltemdyj azulejos, mosaicos, tacos,

manilha, pedras marmores, etc.; Trabalhar em comembado, executando e orientando servicos de amegcExecutar trabalhos

de restauracdo de paredes, chumbar marcos, lagseeto ou concreto ou pisos; Reassentar marnilbasde de dgua e esgq
bem como sua manutencdo; Executar trabalhos ddrupis de alicerces, levantar paredes e embocaGuir servigos d
emassamento de paredes e pintura; Operar comngsito de medida, peso, prumo, nivel, etc; Exedtabalhos de calcamen
de ruas, areas, passeios e meio-fio; Fazer ligat®bs®mbas e reservatdrios de agua; Executar hi@bde instalacdo e conse

de encanamento em geral, bem como de caixa d’agaaelhos sanitarios, chuveiros e valvulas de @oedazer a limpeza de

condutores de 4gua e caixas de gordura e desemuertizs tarefas correlatas.

SIMBOLO: E-5

AUXILIAR DE SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

by

- Executar atividades pertinentes a rotina de pésgweenchendo formulérios, realizando célculospks e efetuand
levantamentos funcionais diversos, de acordo calrefia imediata; Manter organizado e abastecidmoxarifado da Prefeitur
Municipal e do 6rgdo a que esta lotado solicitanddevida reposicdo, quando necessério, ao érgapetente; Elaborar
datilografar correspondéncias oficiais e documerdog&rsos emitidos pela Prefeitura; Manter atudlivee devidament
organizado o arquivo de documentos pertinentesa@alho e ao setor a que pertence; Realizar ariisios bens moéveis

imoveis da Prefeitura Municipal, comunicando pasisivirregularidades ou defeitos ao Departamentopetente; Executa

servigos relativos ao recebimento, estocagemjlaigtfo, registro e inventario de materiais utiliaa pela Prefeitura e pelo 6rg

a que esta lotado, conforme orientacdo da’ chefgliata; Controlar a entrada e saida de materiamgmente e de consumo,
utilizados pela Prefeitura Municipal e pelo Orgaqua presta servicos, solicitando a reposicao desmnos, quando necessario;

Realizar atendimento telefénicos e ao publico eralgExecutar outras tarefas afins que lhes forgibuadas.

SIMBOLO: E -6
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

MECANICO

- Executar servicos mecanicos em veiculos; Exesataicos de manutencdo peridédica em veiculos; Detarn montar, limpar e
regular motores, 6rgaos de transmissédo e demaigarmntes; Testar veiculos quanto ao seu funciortamierecutar servicos de
regulagem de direcdo hidraulica e mecanica; Exeagrvicos de regulagem dos sistemas de freio eemmbm; Executar
servicos de reparacdes, recondicionamento e ré&uosie pecas; Efetuar servicos de solda nos divexpdpamentos e pecas;
Executar servicos elétricos em todos os veiculéstulr lubrificagdo nos veiculos; Substituir e rapaaterias; Especificar as
pecas para fins de compras, procedendo a confar@éuando da entrega do material solicitado; Forndeglos para p
almoxarifado, objetivando a estocagem de peca®plesicdo; Distribuir as tarefas aos seus auxiliamgentando-os quanto| a
execucao; Zelar pela conservagéo e limpeza dasifentas e local de trabalho; Executar outras soshaelatas.

OPERADOR DE MAQUINAS

- Operar Motoniveladoras, Carregadeiras, Pas MeadniRetroescavadeiras, Maquinas de Esteira esoatjoipamentos de
capacitacdo, escavacdo e movimentacdo de materd@sobras e servicos de municipalidade; Operauimé&gavimentadora,
conduzindo-a e controlando a aplicagdo do matdegbavimentacédo, para estender e alisar as cardadesfalto ou de preparo
similar sobre a superficie de ruas e avenidas ddcapalidade; Efetuar a manutencdo das maquinasifitando e efetuando
pequenos reparos, para manté-las em boas condigdsncionamento; Operar maquinas escavadeiragjuzmuo-as €
controlando seus comandos de corte e elevacdoepeamar e remover terra, pedras, areia e matarialegos; Operar maquinas
providas de pas de comando hidraulico, conduzisde-@cionando os comandos de tracdo e os comaiddaslicos para escavar
e mover terra, pedras e materiais similares; Opeadores providos de uma lamina frontal céncavaade, dirigindo-a e
manipulando os comandos de marcha e dire¢éo, palamterrenos na construcdo de estradas e cultras da municipalidadg;
Operar maquina motorizada e provida de um ou roeéds compressores ou cilindros, acionando-a e ramgo os comando de
marcha e direcdo, para compactar solos, concrstait@e outros, na construcdo de rodovias, ruastmas obras; Auxiliar na
coordenagéo e orientagao dos trabalhos de manelpasis e operacdo de carga de descarga; Respoaisabipelo controle |e
utilizacdo dos equipamentos e materiais colocadasedisposi¢cdo, comunicando a chefia imediatatraeéa de equipamentos
para as devidas providéncias; Participar de rean®egyrupos de trabalho; Desempenhar outras atbisligue, por suas
caracteristicas, se incluam na sua esfera de cényiet

CONTABILISTA

- Coordenar a andlise e classificacdo contabil dosumentos comprobatérios das operagdes; Acompamhaxecuca
orcamentaria, examinando e conferindo o empenhardatdespesa e 0 registro das receitas; Realizadade escrituracéo
contabil; Controlar os trabalhos de analise e diagéio de contas, conferindo saldos, localizandatifficando erros; Acompanhgr
a elaboracéo de orcamentos e balancos, balancetiesdeios contabeis; Supervisionar o arquivameotdocumentos contabeis;
executar outras atividades afins.

O




ANEXO V — RELACAO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

10

NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

SIMBOLO: E -7

BIOQUIMICO*

- Controlar o estoque de remédios utilizados naade basica de saude, observando as condicbesndeeangem e data
validade dos mesmos; Proceder a conferéncia decamentos cedidos pela Unidade Béasica de Saudepromnfprescrica

médica; Supervisionar, acompanhar a execuc¢do deesxdiversos, conforme normas estabelecidas ecéécespecificas de
analises clinicas; Emitir resultados de examesrsidge conforme normas estabelecidas e técnicasifispe de andlise clinicas;

Acompanhar e colaborar no trabalho de rotina dorkbrio de analises clinicas, zelando pelo segusti® funcionament
Executar outras tarefas correlatas e as que Ines fatribuidas.

DENTISTA*

- Prevenir, diagnosticar e tratar as enfermidadeseecbes dos dentes e da boca de municipes; Mmdiversas formas de

tratamento cirdrgico, medicamentoso e de outraezdLpara as doencas e afecgfes dos dentes eaddebmtinicipes; Elabora

e

aplicar medida de carater publico, para diagnaséicaelhorar as condi¢cdes de higiene dentaria al blas pessoas que procufam

pelo atendimento nas Unidades de Atendimento daifma; Sugerir, promover e coordenar programasagdele bucal preventi
nas diferentes camadas sociais e 6rgdos do mumicmompanhar, verificar e orientar a limpeza gedal consultoérig

odontoldgico e a assepsia do instrumental utiliz&icitar a reposi¢do periédica de material desomno, conforme normas
estabelecidas; Preencher fichas individuais dosepi@s e relatério mensal do trabalho realizadoecHtar outras tarefas

correlatas e as que Ihe forem atribuidas.

(0]

ENFERMEIRO PADRAO*

- Desenvolver atividades pertinentes a enfermagenpastos de saude do Municipio, conforme diretrizesadas pelo 6rga
competente; Proceder ao acompanhamento e avaliaciabalho desenvolvido pelas auxiliares de saigindo o adequad
atendimento a populacéo; Propor e desenvolver gnmg de treinamento de agentes de saude, visaw@senmvolviment
profissional dos servidores da area de salude; €parde acompanhar a realizacdo de campanhas de gardovidas pel
Municipio ou por érgéos ligados a instancia Fedétedpor e desenvolver programas de salde puldiGeordo com diretrize
adotadas pelo municipio; Executar outras tarefaglatas e as que lhes forem atribuidas.

0
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FARMACEUTICO*

- Desenvolver atividades na area de medicamentasrelatos alopaticos: processo de planejamentgsiggo, manipulaca
recebimento, armazenagem, controle de estoquelielaflegy e de distribuicdo, farmacovigilancia; Atuas areas de andlise

=
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ANEXO V — RELACAO DE ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

toxicoldgicas, producdo e controle dos domissaes&nRealizar o controle e avaliagdo e emitir paiesceobre matérias de
interesse da area; Assumir a responsabilidade dies tos atos farmacéuticos; Esclarecer ao publiowodo de utilizacdo de

11

medicamentos e seus possiveis efeitos colaterdént@r e executar atividades de vigilancia saaité@ferentes principalmente |as

farmacias, farmacias de manipulacéo, ervanariagjatias, farmacias homeopaticas se existirem noidifiiim, dispensarios g
medicamentos e outros estabelecimentos que cofimmae distribuam, armazenem ou transportem mediogos, correlatos
congéneres; assumir responsabilidade técnica paatés area e junto ao Conselho; executar owdraas correlatas.

FISIOTERAPEUTA*

- Avaliar e reavaliar o estado de saude de doenseidentados, realizando testes musculares, fusisiode amplitude articula

de verificacdo da cinética e movimentacdo, de psagule reflexos, provas de esfor¢co de sobrecarga a&tividades para
identificar o nivel de capacidade funcional dosdogy afetados; Planejar e executar tratamentos etedss reumaticas,
osteoartrose, sequelas de acidentes vascular-aes;epoliomielite, meningite, encefalite, de tratisraos requidemulares, de

paralisias cerebrais, motoras, neurdgenas e deseeriféricos, miopatias e outros; Atender a aagnsg, preparando 0 cotg
fazendo treinamento com protese, para possibilitanovimentacdo ativa e independente dos mesmosnaEnsxercicios
corretivos de coluna, defeitos dos pés, afeccOesparelhos respiratorio e cardiovascular, origfttantreinando o paciente ¢

O—0

exercicios de ginasticas especiais, para promareegbes de desvios posturais e estimular a expaasgiratoria e a circulaggéo
sanguinea; Fazer relaxamento, exercicios e joguegcientes portadores de problemas psiquicosatr@d-os sistematicamente,
para promover a descarga ou liberacdo da agresdeviel estimular a sociabilidade; Supervisionaradiavatividades do pessoal

auxiliar de fisioterapia, orientando-os na execudéae tarefas, para possibilitar a execucdo codeta&xercicios fisicos e

manipulacdo de aparelhos mais simples; Planejganarar e administrar servicos gerais e especitledésioterapia; Assessorar
autoridades e administrar servicos superiores smmsss de fisioterapia, preparando informes, dootwsee pareceres; Realizar

e
e

r,

a

trabalhos de sua &rea de atuacdo junto aos alasossdolas publicas do Municipio; Executar outnesfds correlatas e as que

Ihes foram atribuidas.

FONOAUDIOLOGO*

- Tratar de pacientes com distarbios vocais, ajfers da fala, alteracdes da linguagem oral, le#ugacrita; Efetuar avaliacdo
diagnésticos fonoaudioldgicos, através da avalia@aesenvolvimento neuro-psico-motor, da falasidtema auditivo entt
outros; Aplicar procedimentos fonoaudioldgicos,sprevendo atividades, preparando material teraqgéutirocedimentos d
adaptacdo pré e pos-cirargico; Orientar pacientésmgliares, explicando os procedimentos e rotireslarecendo duvidg
Realizar visitas domiciliares, a escolas e locastrdbalho, demonstrando procedimentos e técni@eacHicas; Desenvolv
programas de prevencado, promocdo de salde e glalittavida, gerenciando os programas e campankag;eE atividade
técnicas e cientificas, desenvolvendo metodolagieenologias de avaliacdo, tratamento, adapthgiiditacdo e reabilitacdo
pacientes; Reorientar condutas terapéuticas; Executras tarefas correlatas e as que lhes fordnuiatas.
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

NUTRICIONISTA*

- Prestar assisténcia nutricional, identificandmopulagéo-alvo e as necessidades nutricionaisptariéamiliares e responsaveis
providenciando a educacdo e orientacdo nutricioRddnejar cardapios; Confeccionar escalas de hababelecionar
fornecedores; Selecionar géneros pereciveis, néeripeis, equipamentos e utensilios; Supervisiauanpras, recepcdo (e
géneros e estoque de alimentos; Supervisionar gesgeracional, preparo e distribuicdo das refaigc&ecutar procedimentps
técnico-administrativos; Efetuar controle higiéngamitario, através do controle da higienizacagpeéssoal, utensilios e dos
alimentos; Controlar a validade dos produtos; Réenmidades de alimentacado e nutricdo; Exerceidaties de ensino pesquisa e
desenvolvimento na area de nutricdo; Executar ®tarafas correlatas.

PSICOLOGO*

- Proceder ao estudo e avaliacdo dos mecanisma®rdportamento humano, elaborando e aplicando &srpsicolégicas
conforme a necessidade e clientela atendida; Reatizdiagnostico, orientacdo e terapia clinica @nsenancia com as
necessidades da demanda de atendimento; Efetearutamento, selecéo e treinamento de pessoalromnf&policitacdo prévia;
Participar de aplicacdo de diretrizes pertinent@slética de recursos humanos da Prefeitura Mualicipropor, desenvolver|e
coordenar programas junto a clientela que atendaliZar trabalhos de sua area de atuacgéo juntalaess das escolas publicas
do Municipio; Executar outras tarefas correlatas.

SIMBOLO: E -8

MEDICO
CARDIOLOGISTA*

- Ministrar atendimento médico a portadores de dagncardiovasculares; Executar e interpretar eletidoogramas,
fonocardiogramas e vectocardiogramas, radiografiaioscopia do coracdo e vasos da base e denaiws)e atos que digam
respeito as especialidades que tenham intima agé@®lcom a cardiologia; Realizar estudos e inwsges no campo
cardiolégico; Prestar o devido atendimento aosepées encaminhados por outros especialistas; Pvesdratamento médicp;
Participar de juntas médicas; Participar de progeawoltados para a saude publica; Exercer censbra produtos médicos de
acordo com sua especialidade; Solicitar examesd#drtais e outros que se fizerem necessariosjzReaxames de admissédo|no
Servigo Publico Municipal; Executar outras tarefasielhantes.

MEDICO NEUROLOGISTA*

- Diagnosticar e tratar as afec¢bes do sistemaosereentral e periférico; Fazer diagndstico e mnat#o das afeccdes que
acompanham os acessos mentais; Acompanhar o tratade pacientes quando o caso assim o exigirnemee fichas médicas
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

dos pacientes; Prestar o devido atendimento adernp@s encaminhados por outro especialista; Raatiale juntas médicas;

Participar de programas voltados para a saudecpiilplicitar exames laboratoriais e outros quizeeem necessarios; Solicit

0 concurso de outros médicos especialistas em gagagqueiram esta providéncia; executar outrafagpertinentes a funcaaq.

MEDICO
OFTALMOLOGIA*

13

ar

- Promover o atendimento individual a pacientesy@ndo a medicina preventiva e discussdo em eflugega a saude; Efetyar

exames médicos, emitir diagndstico, prescrever caewtntos, na especialidade de Oftalmologia, ezegatiutras formas d

tratamento para demais tipos de patologias, aplcancursos da medicina preventiva ou terapéuficalisar e interpretar
resultados de exames diversos, comparando-os copadr§es normais para confirmar ou informar o diagjoo; Realizar

solicitagcdo de exames diagndsticos especializaglasionados a doencas oftalmoldgicas; Elaborarranogs epidemioldgico

e

2

educativos e de atendimento médico preventivoatgiolt para a comunidade em geral; Manter regiss@doientes examinados,

anotando a conclusdo diagnosticada, tratamentorjices evolucdo da doenca; Prestar atendimentargéncias oftalmolégicas

e clinicas; Realizar procedimentos ambulatoriaisrergias referentes a especialidade; Prestarrndgbes e pareceres so
assuntos de sua especialidade; Estimular debdies smide com grupos de pacientes, com gruposizagas da comunidadeg
da populagdo em geral; Integrar equipe multi-psadizal para assegurar o efetivo atendimento asssieeeles da populaca
Notificar doencas consideradas de “Notificagdo Qasgria” pelos 6rgdos institucionais de saude pabk as que sé
consideradas pela politica de saude do municipatoEar relatorios periddicos e fornecer dadogietitaos sobre sua atividad
Realizar outras tarefas afins de acordo com dsuigiies préprias da Unidade Administrativa e daneat de seu trabalho.

MEDICO ORTOPEDISTA*

- Promover o atendimento individual a pacientesy@gndo a medicina preventiva e discussédo em edlugaga a saude; Efety
exames médicos, emitir diagnostico, prescrever caewntos, na especialidade de Ortopedia, e reaatias formas d
tratamento para demais tipos de patologias, aplecarcursos da medicina preventiva ou terapéuficalisar e interprets
resultados de exames diversos, comparando-os copadi§es normais para confirmar ou informar o ddatoo; Realiza
atendimento na area de ortopedia; Desempenhar dangéd medicina preventiva e curativa; Realizarditeentos, exame
diagndstico, terapéutica e acompanhamento dos npesjeRealizar procedimentos ambulatoriais e dmsrgeferentes
especialidade; Prestar informacdes e pareceres asbuntos de sua especialidade; Estimular detiztes salde com grupos
pacientes, com grupos organizados da comunidadepeplilacdo em geral; Integrar equipe multi-pradisal para assegurar
efetivo atendimento as necessidades da populag@dichkr doencgas consideradas de “Notificacdo Cdedpia”’ pelos 6rgao
institucionais de saude publica e as que sdo cenaslds pela politica de saude do municipio; Elabetatorios periddicos
fornecer dados estatisticos sobre sua atividadaljZ&e outras tarefas afins de acordo com as atfiba proprias da Unida
Administrativa e da natureza de seu trabalho. BEgecwtras tarefas afins.
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

MEDICO
OTORRINOLARINGOLO-
GISTA*

- Realizar diagnostico e tratamento de patologieginolaringolégicas; Executar as atribuicbes cosmao médico clinico gera

dar atendimento ao escolar nos casos de urgémom: cangramento nasal, corpo estranho infeccaefaagetc.; Investigar

casos com suspeita de surdez; Efetuar exames afl) geames de RX e audiometria; Prescrever trat@mmgsra oS casos
cronicos e acompanhar para ndo evoluir com surfiegar os muitos alérgicos e infec¢des de rinofgiiracompanhar 0s
pacientes com amigdalites cronicas e encaminhérApsasos cirtrgicos; Efetuar exames médicos, edigtinosticos, prescrevier

medicamentos na especialidade de otorrino e cliniédica, e realizar outras formas de tratamenta jpartros tipos d
enfermidades, aplicando recursos da medicina ptiggernalisar e interpretar resultados de examesrsbs, comparando-
com os padrées normais para confirmar ou informdiagnéstico; Manter registros dos pacientes examgio-0s, anotando

conclusao diagnosticada, o tratamento prescritoegotucdo da doenca; Prestar atendimento em ugg@rtinicas, otorring,
cirurgicas; Encaminhar pacientes para atendimespgeatalizado, quando for necessério; Coletar eaavdhdos biostatisticos| e

sécio-sanitarios da comunidade, de forma a deseswoidicadores de salude da populacdo; Elaborgragras educativos e
atendimento médico, preventivos, voltados paramaucidade de baixa renda e para os estudantes elangdcipal de ensin
Executar outras tarefas afins.
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MEDICO RADIOLOGISTA*

Realizar e interpretar exames radiolégicos/raditmps; Interpretacdo de imagens; Emitir laudos deames

radiologicos/radiograficos; Orientagdo aos técnides RX; Avaliar os equipamentos de radiologia/rgdifia instalados;

Coordenar, supervisionar e executar demais atigglgdalificadas na area de radiologia.

SIMBOLO: E-9

MEDICO CLINICO GERAL*

- Examinar o paciente, procedendo o estudo do dasoo; Estabelecer o diagnoéstico; Atender urgéhe emergéncias, sem

que designado pela chefia imediata, prestar atemdora pacientes externos; Orientar a equipe mofiggional nos cuidados

pre

relativos a sua area de competéncia; Participagdige médica quando solicitado; Zelar pela magdiere ordem dos materidis,

equipamento e local de trabalho; Comunicar ao seer®r imediato qualquer irregularidade; Particige projetos d
treinamento e programas educativos; Cumprir e fasenormas e rotinas relativas a sua area de cénugeet Classificar
codificar doencas, operacdes e causa de mortecaldoacom o sistema adotado; Manter atualizadosegistros das acd
necessarios a sua area de competéncia; FazedpartamissGes provisorias e permanentes instaladsstor de saude; Realiz
exames de admissdo no Servico Publico Municipalan@a requisitado executar outras tarefas correlatasia area @

D
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

competéncia.

MEDICO
GINECOLOGISTA*

- Atender a pacientes que procuram a unidade saniptocedendo exame geral e obstétrico; Solieitames de laboratério

15

e

outros que o caso requeira; Controlar a pressédaire o peso da gestante; Dar orientacdo médigstante e encaminha-la a

maternidade; Preencher fichas médicas das cliefstedljar quando necessario, a maternidade e acdstar fetais; Atender ao

parto e puerpério; Dar orientagdo relativa a néitrie higiene da gestante; Prestar o devido atentbras pacientes encaminhagdas

por outro especialista; Prescrever tratamento adguParticipar de programas voltados para a spildéca; Exercer censura
sobre produtos médicos, de acordo com sua espleciali Participar de juntas médicas; Solicitar ccamso de outros médicps
especializados em casos que requeiram esta proiad@&ealizar exames de admissdo no Servico Publigucipal; Executay

outras tarefas semelhantes.

MEDICO PEDIATRA*

- Examinar os pacientes internados e em observAgatiar as condi¢cdes de salde e estabelecer difgmbAvaliar o estagio d

crescimento e desenvolvimento dos pacientes; Hetaveo plano meédico-terapéutico-profilatico presendo medicacap,

tratamento e dietas especiais; Prestar pronto iatentb a pacientes externos sempre que necessadesignado pela chef

imediata; Orientar a equipe multiprofissional nesdados relativos a sua area de competéncia; ipartida equipe médica-
cirargica quando solicitado; Zelar pela manutengd@wdem dos materiais, equipamentos e local delh@pComunicar ao seu

superior imediato, qualquer irregularidade; Particide projetos de treinamento e programas edosatBumprir e faz cumprir
normas; Propor normas e rotinas relativas a swadaeompeténcia; Classificar e codificar doengpsracdes e causa de mo
de acordo com o sistema adotado; Manter atualizagaggistros das acfes de sua competéncia; Fedietop de material
equipamentos necessarios a sua area de competéapi; parte de comissdes provisdrias e permaniestetadas no setor
saude; Atender criangas desde o nascimento atéleseéncia, prestando assisténcia médica intelgralcutar outras taref
correlatas a sua area de competéncia.

SIMBOLO: T-1
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TELEFONISTA

- Receber chamadas telefonicas externas e integnaaminhando ao destinatario, utilizando-se derses da mesa telefoniq
Efetuar ligagbes externas locais e interurbanas gEvidores da Prefeitura Municipal conforme #alg@o dos mesmos, anotar
recados, quando necessario; Solicitar consertoarutencdo do aparelho PABX a empresa credenciagdendq observad
alguma alteracdo no funcionamento do aparelho; éCoidnar relatério mensal das ligagfes teleféniceais e interurbana

a,
do

S

realizadas, encaminhando a chefia imediata; Exeouteas tarefas afins que lhes forem atribuidas.
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NOMENCLATURA

ATRIBUICOES

SIMBOLO: T-2

MESTRE DE OBRAS

- Acompanhar e orientar os servi¢cos de acordo cpnogramacao definida pelo engenheiro; Progranfigcalizar a distribuica
de materiais e ferramentas; Garantir o bom usmserwacdo dos equipamentos e ferramentas; Constagntrega verificang
seu estado quando da devolugéo; Supervisionanegtuos beneficiarios com relagdo as normas deaseg, uso adequado ¢
equipamentos e prevencdo de acidentes; Controkstague de materiais — entrada e saida; Comumiuediatamente g
Engenheiro qualquer irregularidade no canteiroltasy Executar outras tarefas afins que lhes fateilvuidas.

0
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SIMBOLO: T -4

TESOUREIRO

- Manter os controles necessarios a execucao ontarize referente a empenhos, liquidacdo e pagamelas despesas e (
recebimentos das receitas; Encaminhar a contatdidgeral do Municipio as demonstracdes de receidsspesas, o Balan
Geral e demais pecas contabeis alusivas; Contadas as entradas e saidas de recursos, manteistoosee documentos €
boa ordem; Exercer controle financeiro dos recuesnsestabelecimento bancario; Fornecer informag6eBrefeito e Cama
Municipal; Executar outras atividades correlatas.

jos
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SIMBOLO: P -1

PROFESSOR P1

- Ministrar ensino de 1° grau de 12 a 42 sérieErgino Fundamental e Ensino Infantil; Colaboraexecucdo de programas
carater civico, cultural e artistico, integrandoods e comunidade; Colaborar no desenvolvimentatidalades de assisténcia
educando, especialmente higiene, salude e meremdéaresZelar pelo material didatico a sua dispasicBrovidenciar
conservacao, limpeza e boa apresentacdo das depersd@a escola; Cadastrar e efetivar matriculaatlo®s e, sempre que
fizer necessario, elaborar escrita escolar; Exeoutias tarefas afins.
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NOMENCLATURA ATRIBUICOES
|
SIMBOLO: P -2
PROFESSOR P2 - Executar regéncia efetiva de atividade, areastiede ou disciplina com alunos de 5% a 82 sérieBrmino Fundamental, nas
escolas Publicas do Municipio, para aprimorametatioto do processo ensino-aprendizagem como da exdi#@acional, com
participacédo ativa na vida comunitaria da escola.

* cargos de provimento efetivo criados por esta l@omplementar



